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เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ 

(สำหรับหน่วยบริการ) 

เอกสารฉบับนี้ เป็นเอกสารขั้นตอนการทำงานในส่วนของหน่วยบริการ(สำหรับผู้สมัคร) ซึ่งจะมีการทำงาน
ส่วนต่าง ๆ ทั้งในส่วนของการขอสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ การแสดงผลอีเมล ตลอดถึงการอัปโหลดไฟ ล์
เอกสาร จึงได้จัดทำคู่มือการใช้งานระบบเพื่อเป็นแนวทางการทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถแก้ไข
ปัญหาเฉพาะหน้าได ้

โดยผู้ใช้งานระบบสามารถเข้าใช้งานระบบ โดยเปิดโปรแกรม Web Browser เช่น Microsoft Edge, 
FireFox หรือ Google Chrome สำหรับระบบที่ได้ทำการพัฒนานี้ สามารถแสดงผลได้ดีที ่สุดสำหรับ Web 
Browser ดังนี้ 

 Microsoft Edge Version 11 ขึ้นไป  

 Firefox Version 70 ขึ้นไป 

 Google Chrome Version 80 ขึ้นไป 
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โครงการพัฒนาระบบสมัคร และระบบการออกประกาศรับขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ ในส่วนของหน่วย
บริการ(ผู้สมัคร) การสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการมีข้ันตอนการใช้งานระบบ ดังนี้ 

1. การเข้าใช้งานระบบสมัครขอข้ึนทะเบียนหน่วยบริการ 

(1) การเข้าใช้งานระบบฯ สามารถเข้าใช้งานผ่าน URL: https://hra.nhso.go.th/hra/ 

 

 

 

 
  

หมายเหตุ 
 ในส่วนของหน่วยบริการ สามารถใช้งานได้ทันที โดยไม่ต้องมีการ Login ผ่านระบบ 

https://hra.nhso.go.th/hra/
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2. ขั้นตอนการสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ 

2.1 การเข้าหน้าจอการสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ 

(1) กรณีท่ีต้องการสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ ให้เลือกปุ่ม  

 

 
  

กดปุ่ม คลิกเพื่อสมัครขอข้ึนทะเบยีนหน่วยบริการ 
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(2) ระบบจะแสดงหน้าสำหรับการเลือกเพ่ือสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ 
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2.2 การสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการกรณีมีรหัสสถานบริการ 

(1) กรณีมีรหัสสถานบริการ  

กดปุ่ม  

 
  

เลือกกรณีมีรหัส
สถานพยาบาล 
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(2) ระบบแสดงหน้าจอสำหรับการค้นหา  โดยสามารถค้นหาได้จากรหัสสถานพยาบาล หรือชื่อ
สถานพยาบาล 

(3) กดปุ่ม “ค้นหา” ระบบดำเนินการประมวลผลค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูล เพ่ือนำข้อมูลมาแสดง  

 
 

 
  

กรอกเง่ือนไข เพื่อทำการค้นหาข้อมูลในระบบ 

หมายเหตุ 
 หากไม่ค้นหาแล้วไม่พบข้อมูลกรณุาติดต่อเจ้าหน้า สปสช. ส่วนกลาง 
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(4) ระบบแสดงหน้าจอระบบสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ ในส่วนของข้อมูลทั่วไป กรณีมีรหัสสถาน
บริการ ระบบจะดำเนินการแสดงข้อมูลบางส่วนเบื้องต้น โดยหน่วยบริการจะต้องดำเนินการกรอก
ข้อมูลในส่วนต่างๆ ให้ครบถ้วนเพิ่มเติม  
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2.3 การสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการกรณีไม่มีรหัสสถานบริการ 

(1) กรณไีม่มีรหัสสถานบริการ  

กดปุ่ม  

 
  

เลือกกรณีไม่มีรหัส
สถานพยาบาล 
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(2) ระบบแสดงหน้าจอสำหรับการกรอกข้อมูลเพื่อสมัครขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ โดยทางหน่วย
บริการจะต้องกรอกข้อมูลทั้งหมดให้ครบถ้วนทั้งหมดตามเงื่อนไข 

 
 

 
  

หมายเหตุ 
 กรณไีม่มรีหัสสถานบริการ จะต้องกรอกข้อมูลเองใหม่ให้ครบถ้วน โดยทางเจ้าหน้าท่ีสปสช.  
จะดำเนินการออกรหสั และกรอกรหัสให้เมื่อมีการส่งข้อมูลไปยังเจ้าหน้าท่ี สปสช.  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 

 

10 | P a g e  

2.4 ขั้นตอนการกรอกข้อมูลทั่วไป และการแสดงอีเมลหลังจากการยืนยันการบันทึกข้อมูลทั่วไป 

(1) กรณีมีรหัสสถานบริการ จะมีข้อมูลแสดงบางส่วนเบื้องต้น แต่กรณีไม่มีรหัสสถานบริการ จะต้องกรอก
ข้อมูลใหม่ทั้งหมด  

- กรณีไม่มีรหัสสถานบริการ จะต้องกรอกข้อมูลชื่อหน่วยบริการให้ถูกต้องตามใบอนุญาต 

 

(2) กรอกข้อมูลที่อยู่สถานบริการ 

- กรอกเลขที่ (บังคับกรอก) 
- กรอกชื่อซอย (ไม่บังคับกรอก) 
- กรอกชื่อถนน (ไม่บังคับกรอก) 
- เลือกจังหวัดของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- เลือกอำเภอ/เขตของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- เลือกตำบล/แขวงของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- เลือกหมู่ที่ของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- กรอกรหัสไปรษณีย์ของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- กรอกเบอร์โทรศัพท์ของหน่วยบริการ (บังคับกรอก) 
- กรอกเบอร์โทรสารของหน่วยบริการ (ไม่บังคับกรอก) 
- กรอกอีเมลของหน่วยบริการ  (บังคับกรอก) 
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(3) การเลือกจังหวัดของสถานบริการ 

- กรณีมีรหัสสถานบริการ ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมให้ แต่สามารถปรับเปลี่ยนเขตพื้นที่ สปสช. 
และจังหวัดที่ขอขึ้นทะเบียนได้ 

- กรณีไม่มีรหัสสถานบริการ จะต้องดำเนินการเลือกเขตพ้ืนที่ สปสช. และจังหวัดที่ขอขึ้นทะเบียน 

 

(4) การเลือกประเภทสถานบริการ 

- เลือกสังกัดหลักของหน่วยบริการ 
- เลือกสังกัดย่อยของหน่วยบริการ 
- เลือกลักษณะสถานบริการ(ไม่บังคับเลือก) 
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(5) กรณปีระเภทสถานบริการเป็นหน่วยงานรัฐ 

- กรอกชื่อผู้อำนวยการ หรือหัวหน้างาน 

 

(6) กรณีประเภทสถานบริการเป็นหน่วยงานเอกชน 

- กรณีเป็นบุคคล/กลุ่มบุคคล 

 

o กรอกชื่อนามสกุล และเลขบัตรประจำตัวประชาชนให้ถูกต้อง 

o หากมีมากกว่า 1 กดปุ่ม  
o กรณีมีผู้มอบอำนาจ สามารถกรอกชื่อผู้มีอำนาจลงนามได้ โดยสามารถมีชื่อมีอำนาจลง

นามได้มากกว่า 1 คน ให้กดปุ่ม  โดยระบบจะไม่มีการบังคับ
กรอกข้อมูลในส่วนนี้ 

 

- กรณีเป็นนิติบุคคล 
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o กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล หรือเลขภาษีกรมสรรพากร 
o กรอกชื่อนิติบุคคล 
o กรณีมีผู้มอบอำนาจ สามารถกรอกชื่อผู้มีอำนาจลงนามได้ โดยสามารถมีชื่อมีอำนาจลง

นามได้มากกว่า 1 คน ให้กดปุ่ม  โดยระบบจะไม่มีการบังคับ
กรอกข้อมูลในส่วนนี้ 

o กรณีมีผู้รับมอบอำนาจให้มาลงนาม สามารถกรอกชื่อผู้รับมอบอำนาจลงนามได้ โดยมีได้

มากกว่า 1 คน ให้กดปุ ่ม  โดยระบบจะไม่มีการบังคับกรอก
ข้อมูลในส่วนนี้ 

 

(7) การกรอกหมายเหตุ 

- กรอกหมายเหตุเพิ่มเติม เพื่อแจ้งเจ้าหน้าที่ สปสช. เพื่อดำเนินการปรับข้อมูลในส่วนที่ไม่มีแสดง 
หรือข้อมูลอื่นๆ เพ่ิมเติม หรือระบุหมายเหตุเพ่ิมเติมได้ในขั้นตอนนี้ (ไม่บังคับกรอก) 

 

(8) การกรอกข้อมูลผู้บันทึกข้อมูล 

- กรอกชื่อและนามสกุลของผู้บันทึกข้อมูล เพ่ือใช้ในการติดต่อประสานงาน 
- กรอกเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ เพ่ือใช้ในการติดต่อประสานงาน 
- กรอกอีเมลที่สามารถติดต่อได้ เพื่อใช้ในการติดต่อประสานงาน และระบบจะดำเนินการจัดส่ง

อีเมลไปยังอีเมลที่ระบุนี้ เพื่อให้ทางหน่วยบริการสามารถเรียกดู หรือปรับแก้ไขข้อมูลได้เพิ่มเติม
ตามเงื่อนไขของระบบ 
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(9) การยืนยันการบันทึกข้อมูลทั่วไป 

- เมื่อหน่วยบริการกรอกข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยแล้ว และกดปุ่ม  เพื่อทำการบันทึก
ข้อมูล 

 
- ระบบจะแสดง Dialog Box ยืนยันการกรอกข้อมูล 

 

กดปุ่ม ต่อไป เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล และจัดส่งอีเมล 
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- กดปุ่ม  ระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล ไปยังผู้บันทึกข้อมูลและตามอีเมลที่ได้ระบุไว้ 
เพื่อใช้สำหรับการกรอกข้อมูลในส่วนต่างๆ ให้ครบถ้วน การเรียกดูข้อมูลโดยไม่ต้องล็อกอินเข้าสู่
ระบบ รวมถึงกรณีหากมีการปรับแก้ไขข้อมูล ระบบจะมีการจัดส่งไปยังอีเมลผู้บันทึกข้อมูล 
เพ่ือให้ปรับแก้ไขข้อมูลได้ผ่านอีเมล 

- ระบบจะแสดงขั้นตอนถัดไป ในส่วนของการเลือกประเภทขอขึ้นทะเบียน 

 

(10)  การแสดงอีเมล เมื่อมีการยืนยันการบันทึกข้อมูลทั่วไป 

- ระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล ไปยังผู้บันทึกข้อมูลและตามอีเมลที่ได้ระบุไว้ โดยจะแสดง
รายละเอียดอีเมล ดังนี้ 

 

ระบบดำเนินการส่งอีเมลไปยังผู้บนัทึกข้อมูลที่ไดร้ะบไุว้ 
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- สามารถกด link ที่แสดงในอีเมลได้ เพ่ือเข้ามากรอกข้อมูลส่วนต่าง ๆให้ครบถ้วน หรือปรับปรุง
แก้ไขข้อมูลข้อมูล 

 
- เมื่อกด link ผ่านอีเมล ระบบจะแสดงหน้าจอถัดไปที่ทางหน่วยบริการจะต้องกรอกข้อมูล 

 

กด link เพื่อไปยังระบบสมัคร และกรอกข้อมูลเพื่อดำเนินการต่อ 
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2.5 ขั้นตอนการเลือกประเภทการขอขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ 

(1) กรณีการขึ้นทะเบียนใหม่ และไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน 

- ระบบจะแสดงประเภทการขึ้นทะเบียนให้เลือก โดยสามารถเลือกประเภทการขึ้นทะเบียนได้
ทั้งหมดตามประเภทที่แสดง 
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(2) กรณีขอเพ่ิมการขึ้นทะเบียน 

- ระบบจะแสดงประเภทการขึ้นทะเบียนให้เลือก โดยสามารถเลือกประเภทการขึ้นทะเบียนได้
ทั้งหมดตามประเภทที่แสดง แต่รายการที่ทางหน่วยบริการเคยลงทะเบียนมาแล้ว จะไม่สามารถ
เลือกขึ้นทะเบียนในรายการนั้นๆ ได้ 

 

  

รายการท่ีเคยลงทะเบียนมาก่อนแล้ว 
จะแสดงสีเขียว พร้อมข้อความแจ้ง 
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(3) เงื่อนไขการเลือกการข้ึนทะเบียน 

- กรณีเลือกขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการประจำจะเป็นต้องเลือกขึ้นทะเบียนหน่วยบริการปฐมภูมิ
ด้วย (กรณียังไม่เคยขึ้นทะเบียนหน่วยบริการปฐมภูมิ) 
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- กรณีเลือกขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการเฉพาะด้านเทคนิคการแพทย์ จะต้องกรอกข้อมูลในส่วน
ของหน่วยบริการที่รับส่งต่อเฉพาะด้านเทคนิคการแพทย์ 

 

 
 

หมายเหตุ 
 การขึ้นทะเบียนประเภทอื่นๆ สามารถเลือกขึ้นทะเบียนได้ โดยการเลือกขึ้นทะเบียนจะมีผลต่อการ
กรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิงต่อไป 
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(4) กดปุ่มต่อไป เพื่อยืนยันการเลือกประเภทการขึ้นทะเบียน และแสดงขั้นตอนการกรอกข้อมูลมาตร
อ้างอิง 

  

เลือกประเภทที่ต้องการขึ้นทะเบียน 

กดปุ่ม ต่อไป เพ่ือไปยังข้ันตอนถัดไป 
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2.6 ขั้นตอนการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง กรณีเป็นหน่วยงานรัฐ 

ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิงต่าง ๆ โดยแสดงเงื่อนไขตามการเลือก

ประเภทที่ขอขึ้นทะเบียน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

(1) กรณีหน่วยงานรัฐ : หน่วยบริการปฐมภูมิ  หรือหน่วยบริการประจำ 

 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการปฐมภูมิ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบ
ขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการประจำ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้
ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบ
ขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(2) กรณีหน่วยงานรัฐ : หน่วยบริการรับส่งต่อทั่วไป  

 

- การรับรองคุณภาพโรงพยาบาล (กรอกข้อมูลมาตรฐานที่ได้รับ) 
o กรณีได้รับมาตรฐาน ISO ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอาย ุ
o กรณีได้รับมาตรฐาน TQM ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
o กรณีได้รับมาตรฐาน JCI ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
o กรณีได้รับมาตรฐาน HA(ข้ัน 3) ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อทั่วไป โดยให้ดาวน์โหลด
แบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลด
เข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- การรับรองคุณภาพโรงพยาบาล(HA)  
o กรอกข้ันที่ 
o เลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
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o กรอกจำนวนเตียงที่ให้บริการ 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3) กรณีหน่วยงานรัฐ : หน่วยบรกิารรับการส่งต่อเฉพาะด้าน 

(3.1) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับส่งต่อเฉพาะด้านฟอกไต(HD) 

 

- กรณีมีเตียง ICU ให้เลือก จากนั้น กรอกจำนวนเตียง 
- การรับรอง ตรต. วันที่ผ่าน/วันที่หมดอายุ 
- จำนวนหน่วยย่อย (Station) ที่เปิดให้บริการ 
- เตียงที่เปิดให้บริการแต่ละ Station 
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน

บริการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้
ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการ
แนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร  
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(3.2) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านผ่าตัดหัวใจ 

 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน
ผ่าตัดหัวใจ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์
เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีก
ครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.3) กรณีเป็นหน่วยบริการส่งต่อเฉพาะด้าน PCI 1 และ 2 
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- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน PCI 
ระดับ 1 และ PCI ระดับ 2 โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั ้นให้
ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการ
แนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.4) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน HSCT 

- ไม่มีการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.5) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านรังสีรักษา 

 
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านรังสี

รักษา โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็น
รูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.6) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านเทคนิคการแพทย์ 

 
- กรณีมีการรับรอง LA ให้เลือก  จากนั ้นเลือก วันที ่ผ ่าน และวันที่

หมดอายุ หากไม่มีการรับรอง ให้เลือก  

- กรณีมีการรับรอง ISO 15189 ให้เลือก  จากนั้นเลือก วันที่ผ่าน และ

วันที่หมดอายุ หากไม่มีการรับรอง ให้เลือก  
- หากมีการรับรองอ่ืนๆ ให้ระบุการรับรอง จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 

 

 
- ระบุชื่อนักเทคนิคการแพทย์  

o กรอกชื่อนักเทคนิคการแพทย์ และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

หมายเหตุ 
 การรับรองมาตรฐานด้านเทคนิคการแพทย์ การรับรองต้องมีการรับรองอย่างน้อย 1 รายการ  
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o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน

เทคนิคการแพทย์ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำ
ไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสาร
อีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.7) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านเวชกรรม 

 

- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  
o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 
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- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.8) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านทันตกรรม 
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- ระบุชื่อทันตแพทย์  
o กรอกชื่อทันตแพทย์ และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อทันตาภิบาล 

o กรอกชื่อทันตาภิบาล และนามสกุล 
o กรอกเลขบัตรประชาชน  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.9) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านกายภาพ 

 
- ระบุชื่อนักกายภาพบำบัด  

o กรอกชื่อนักกายภาพบำบัด และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 
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- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.10) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านแพทย์แผนไทย 
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- ระบุชื่อผู้ประกอบวิชาชีพแพทย์แผนไทย 
o กรอกชื่อแพทย์แผนไทย และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o เลือกสาขาวิชาชีพ ดังนี้ 

• ประเภทเวชกรรมไทย 

• ประเภทการผดุงครรภ์ไทย 

• ประเภทการนวดไทย 

• ประเภทเภสัชกรรมไทย 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ประกอบวิชาชีพแพทย์แผนไทยประยุกต์ 

o กรอกชื่อแพทย์แผนไทยประยุกต ์และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ช่วยแพทย์แผนไทย 

o กรอกชื่อผู้ช่วยแพทย์แผนไทย และนามสกุล 
o กรอกหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- กรอกจำนวนผู้ช่วยแพทย์แผนไทย 

o กรอกจำนวนคนที่ทำ Full Time  
o กรอกจำนวนคนที่ทำ Part Time  

- เลือกศักยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.11) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านเภสัชกรรม 

 

- ข้อมูลการอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน(แบบ ขย.5) โดยให้เลือกวันที่อนุญาต และวันที่
หมดอายุ 

- ระบุชื่อเภสัชกรผู้ดำเนินการ 
o กรอกชื่อเภสัชกร และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ  
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o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.12) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค 
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- ระบุชื่อผู้ดำเนินการสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค 
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ/หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.13) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 

- ไม่มีการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.14) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านฟ้ืนฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ 
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- ระบุข้อมูลการอนุญาตเปิดบริการฟื้นฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ โดยระบุวันที่อนุญาต
และวันที่หมดอาย ุ

- ระบุชื่อผู้ดำเนินการบริการฟื้นฟูสมรรถภาพ 
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.15) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านบริการโรงพยาบาลสนาม เพ่ือดูแลผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโค
โรนา 2019 

- ไม่มีการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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2.7 ขั้นตอนการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง กรณีเป็นหน่วยงานเอกชน 

ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิงต่าง ๆ โดยแสดงเงื่อนไขตามการเลือก

ประเภทที่ขอขึ้นทะเบียน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

(1) กรณีหน่วยงานเอกชน : หน่วยบริการปฐมภูมิ  หรือหน่วยบริการประจำ 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอายุ 

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอายุ 

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 
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o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการปฐมภูมิ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม

ให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบ
ขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการประจำ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้
ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบ
ขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(2) กรณีหน่วยงานเอกชน : หน่วยบริการรับส่งต่อทั่วไป  

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอายุ 

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอายุ 

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 
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o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- การรับรองคุณภาพโรงพยาบาล (กรอกข้อมูลมาตรฐานที่ได้รับ) 

o กรณีได้รับมาตรฐาน ISO ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
o กรณีได้รับมาตรฐาน TQM ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
o กรณีได้รับมาตรฐาน JCI ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 
o กรณีได้รับมาตรฐาน HA(ข้ัน 3) ให้เลือก จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 

- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อทั่วไป โดยให้ดาวน์โหลด
แบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลด
เข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 

o กดปุ่ม  
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3) กรณีหน่วยงานเอกชน : หน่วยบริการรับการส่งต่อเฉพาะด้าน 

(3.1) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับส่งต่อเฉพาะด้านฟอกไต(HD) 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
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- กรณีมีเตียง ICU ให้เลือก จากนั้น กรอกจำนวนเตียง 
- การรับรอง ตรต. วันที่ผ่าน/วันที่หมดอายุ 
- จำนวนหน่วยย่อย (Station) ที่เปิดให้บริการ 
- เตียงที่เปิดให้บริการแต่ละ Station 
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน

บริการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้
ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการ
แนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.2) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านผ่าตัดหัวใจ 
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- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน

ผ่าตัดหัวใจ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์
เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีก
ครัง้ 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.3) กรณีเป็นหน่วยบริการส่งต่อเฉพาะด้าน PCI 1 และ 2 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน PCI 

ระดับ 1 และ PCI ระดับ 2 โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั ้นให้
ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการ
แนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  
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o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.4) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน HSCT 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
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(3.5) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านรังสีรักษา 

 
- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  

o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านรังสี

รักษา โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำไฟล์เป็น
รูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารอีกครั้ง 
o กดปุ่ม  
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o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.6) กรณีเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้านเทคนิคการแพทย์ 

 
- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  

o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
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o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กรณีมีการรับรอง LA ให้เลือก  จากนั ้นเลือก วันที ่ผ ่าน และวันที่

หมดอายุ หากไม่มีการรับรอง ให้เลือก  

- กรณีมีการรับรอง ISO 15189 ให้เลือก  จากนั้นเลือก วันที่ผ่าน และ

วันที่หมดอายุ หากไม่มีการรับรอง ให้เลือก  
- หากมีการรับรองอ่ืนๆ ให้ระบุการรับรอง จากนั้นเลือกวันที่ผ่าน และวันที่หมดอายุ 

 

 
- ระบุชื่อนักเทคนิคการแพทย์  

o กรอกชื่อนักเทคนิคการแพทย์ และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ดาวน์โหลดแบบประเมินเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นหน่วยบริการที่รับการส่งต่อเฉพาะด้าน

เทคนิคการแพทย์ โดยให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มให้ครบถ้วน จากนั้นให้ดำเนินการจัดทำ
ไฟล์เป็นรูปแบบ PDF file แล้วนำมาอัปโหลดเข้าในระบบขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสาร
อีกครั้ง 
o กดปุ่ม  

 
o ระบบจะแสดงไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
  

หมายเหตุ 
 การรับรองมาตรฐานด้านเทคนิคการแพทย์ การรับรองต้องมีการรับรองอย่างน้อย 1 รายการ  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 

 

52 | P a g e  

(3.7) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านเวชกรรม 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  

o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
 

 
 
  

หมายเหตุ 
 หากมีการระบุช่ือผู้ดำเนินการมาแล้ว ไมต่้องระบุซ้ำในส่วนของช่ือแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.8) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านทันตกรรม 

 

 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  

o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อทันตแพทย์  

o กรอกชื่อทันตแพทย์ และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อทันตาภิบาล 

o กรอกชื่อทันตาภิบาล และนามสกุล 
o กรอกเลขบัตรประชาชน  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.9) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านกายภาพ 

 
- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  

o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  

o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อนักกายภาพบำบัด  

o กรอกชื่อนักกายภาพบำบัด และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- เลือกศักยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.10) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านแพทย์แผนไทย 

 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  

o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ประกอบวิชาชีพแพทย์แผนไทย 

o กรอกชื่อแพทย์แผนไทย และนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o เลือกสาขาวิชาชีพ ดังนี้ 

• ประเภทเวชกรรมไทย 

• ประเภทการผดุงครรภ์ไทย 

• ประเภทการนวดไทย 

• ประเภทเภสัชกรรมไทย 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ประกอบวิชาชีพแพทย์แผนไทยประยุกต์ 

o กรอกชื่อแพทย์แผนไทยประยุกต์ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ช่วยแพทย์แผนไทย 

o กรอกชื่อผู้ช่วยแพทย์แผนไทย และนามสกุล 
o กรอกหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- กรอกจำนวนผู้ช่วยแพทย์แผนไทย 

o กรอกจำนวนคนที่ทำ Full Time  
o กรอกจำนวนคนที่ทำ Part Time  

- เลือกศกัยภาพและความพร้อม 

- กดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.11) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านเภสัชกรรม 

 

- ข้อมูลการอนุญาตขายยาแผนปัจจุบัน(แบบ ขย.5) โดยให้เลือกวันที่อนุญาต และวันที่
หมดอายุ 

- ระบุชื่อเภสัชกรผู้ดำเนินการ 
o กรอกชื่อเภสัชกร และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.12) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค 

 

  



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  

o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
- ระบุชื่อผู้ดำเนินการสร้างเสริมสุขภาพและป้องกันโรค 

o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ/หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.13) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 

- ไม่มีการกรอกข้อมูลมาตรฐานอ้างอิง 

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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(3.14) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านฟ้ืนฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ 

 

- ระบุข้อมูลการอนุญาตเปิดบริการฟื้นฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ โดยระบุวันที่อนุญาต
และวันที่หมดอาย ุ

- ระบุชื่อผู้ดำเนินการบริการฟื้นฟูสมรรถภาพ 
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 



เอกสารคูม่ือการใช้งาน 
ระบบสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ(สำหรับหน่วยบริการ) 
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o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

(3.15) กรณีเป็นหน่วยร่วมให้บริการด้านบริการโรงพยาบาลสนาม เพ่ือดูแลผู้ป่วยโรคติดเชื้อไวรัสโค
โรนา 2019 

 

- ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (สพ.7)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.19)  
o กรอกเลขที ่
o เลือกวันที่อนุญาต และวันหมดอาย ุ

- ระบชุื่อผู้ดำเนินการ  
o กรอกชื่อ และนามสกุล 
o กรอกเลขใบประกอบวิชาชีพ 
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 
o กรอกสาขาวิชาชีพ 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  
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- ระบุชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงาน  
o กรอกชื่อแพทย์ผู้ปฏิบัติงานและนามสกุล 
o กรอกเลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ  
o เลือกเป็น Full Time หรือ Part Time 

o หากมีมากกว่า 1 คน สามารถกดปุ่ม  

- กดปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

2.8 ขั้นตอนการแสดงแบบฟอร์มใบสมัคร และสรุปรายการเอกสาร 

(1) เมื่อกดปุ่ม  จากหน้าจอมาตรฐานอ้างอิง ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงแบบฟอร์มใบ
สมัครสำหรับให้หน่วยบริการดาวน์โหลดไฟล์ และแสดงรายการเอกสารทั้งหมดตามการเลือกประเภท
ที่ขอขึ้นทะเบียน 

 
  

กดปุ่มดาวนโ์หลด 
เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มได ้
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(2) กดปุ่ม  เพื่อทำการดาวน์โหลดไฟล์แบบฟอร์มใบสมัคร โดยระบบจะแสดง
ไฟล์เอกสารในรูปแบบ PDF file  

 

(3) หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม  

(4) กดปุ่ม  เพื่อยืนยันการแสดงเอกสารใบสมัคร และการสรุปเอกสารที่ต้องจัดเตรียม 
เพ่ือนำไปอัปโหลดในขั้นตอนถัดไป 
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(5) โดยระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการยืนยันการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 

 

(6) กดปุ่ม  หากต้องการกลับไปแก้ไขข้อมูลในส่วนต่าง ๆ 

(7) กดปุ่ม  เพ่ือไปยังหน้าจอสำหรับการอัปโหลดไฟล์เอกสาร 
 

 

 
 

  

หมายเหตุ 
 สามารถปิดหน้าจอเพื่อไปดำเนินการจัดเตรยีมเอกสารได้ หากต้องการเข้ามาเพื่อแก้ไขหรืออัปโหลด
ไฟล์เอกสาร ท่านสามารถกด Link ที่ระบบไดด้ำเนินการส่งผ่านอีเมลผู้บันทึกข้อมูล เพื่อมายังระบบสมคัรใหม่
ได้อีกครั้ง 
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2.9  ขั้นตอนการแนบไฟล์เอกสารประกอบการพิจารณา 

(1) เมื ่อกดปุ่ม  จากหน้าจอการแสดงรายการเอกสารหรือกด link ผ่านอีเมลของผู้
บันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการอัปโหลดไฟล์เอกสาร โดยระบบจะแสดงรายการ
เอกสารตามประเภทที่ข้ึนทะเบียน ซึ่งจะต้องแนบไฟล์ตามเงื่อนไขให้ครบถ้วน 
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(2) การแนบไฟล์เอกสาร 

- กดปุ่ม  ในแต่ละประเภทไฟล์เอกสาร 

 
 

- เลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ และนำเข้าระบบ โดยรูปแบบไฟล์ที่นำเข้าในระบบสามารถนำ
ไฟล์รูปแบบ PDF ได้เท่านั้น 
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(3) เมื่ออัปโหลดไฟล์เรียบร้อยและครบถ้วน ให้กดปุ่ม  เพื่อดำเนินการยืนยันข้อมูลที่
จัดส่งให้เจ้าหน้าที่สปสช.ส่วนกลาง ดำเนินการข้ันตอนต่อไป 

 
 
 
 

 
  

หากกดปุ่มยืนยันข้อมูลในขั้นตอนนี ้
ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเจ้าหน้า สปสช. ทันที 

หมายเหตุ 
 หากมีรายการต้องปรับปรุงแก้ไข หรือผ่านการพิจารณา ระบบจะดำเนินการจัดส่ง และแจ้งผ่านอีเมล
ของผู้บันทึกข้อมูลที่ท่านไดร้ะบไุว้ 
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3. การแสดงอีเมล กรณีเจ้าหน้าที่ สปสช. ส่วนกลาง พิจารณา ครบถ้วน/ถูกต้อง 

(1) เมื่อเจ้าหน้าที่ สปสช. ส่วนกลาง ดำเนินการพิจารณาเอกสารการสมัคร และข้อมูลการสมัครทั้งหมดแล้ว 
ระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล เพ่ือแจ้งให้หน่วยบริการทราบ 

 

(2) กด Link เพ่ือดูข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการดูรายละเอียด 

 

กด Link เพื่อดูข้อมลู 
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(3) กดปุ่ม  เพ่ือเรียกดูข้อมูล โดยจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
- แท๊บข้อมูลทั่วไป 
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- แท๊บประเภทการขอขึ้นทะเบียน 
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- แท๊บใบอนุญาต/มาตรฐานอ้างอิง 

 

- แท๊บเอกสารแนบ 
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4. การแสดงอีเมล กรณีเจ้าหน้าที่ สปสช. ส่วนกลาง พิจารณา ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง และขั้นตอนการแก้ไข

ข้อมูล 

(1) เมื่อเจ้าหน้าที่ สปสช. ส่วนกลาง ดำเนินการพิจารณาเอกสารการสมัคร และข้อมูลการสมัครทั้งหมดแล้ว 
ระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล เพ่ือแจ้งให้หน่วยบริการทราบ 

 
 

(2) กด Link เพื่อแก้ไขข้อมูล และแก้ไขเอกสารแนบ ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการเลือกแก้ไขข้อมูล หรือ
แก้ไขเอกสารแนบ 

 

กด Link เพื่อดูข้อมลู 
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(3) กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูล โดยระบบจะแสดงในขั้นตอนข้อมูลทั่วไป ซึ่ง
สามารถปรับแก้ไขข้อมูลได้ท้ังหมด 
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- กดปุ่ม  

- ปรับแก้ไขข้อมูล กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลในแต่ละแท๊บ 

(4) กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขไฟล์ ที่ทางเจ้าหน้าที่ สปสช. ส่วนกลาง ดำเนินการสั่งให้แก้ไขไฟล์
เอกสาร 
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(5) ระบบแสดงหน้าจอเอกสารแนบ 

 
(6) เลือกอัปโหลดไฟล์เอกสาร รายการที่สั่งให้แก้ไขไฟล์ 

(7) กดปุ่ม  
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5. การแสดงอีเมล กรณีเจ้าหน้าที่ สปสช. เขต พิจารณารับสมัครการขึ้นทะเบียน 

(1) เมื่อเจ้าหน้าที่ สปสช. เขต ดำเนินการพิจารณาเอกสารการสมัคร และข้อมูลการสมัครทั ้งหมดแล้ว 
พิจารณารับสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการ ระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล เพ่ือแจ้งให้หน่วยบริการทราบ 

 

(2) กด Link เพ่ือดูข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการดูรายละเอียด 

 

กด Link เพื่อดูข้อมลู 
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(3) กดปุ่ม  เพ่ือเรียกดูข้อมูล โดยจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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6. การแสดงอีเมล กรณีเจ้าหน้าที่ สปสช. เขต พิจารณาไม่รับสมัครการขึ้นทะเบียน 

(1) เมื่อเจ้าหน้าที่ สปสช. เขต ดำเนินการพิจารณาเอกสารการสมัคร และข้อมูลการสมัครทั ้งหมดแล้ว 
พิจารณาไม่รับสมัครขึ้นทะเบียนหน่วยบริการระบบจะดำเนินการจัดส่งอีเมล เพื่อแจ้งให้หน่วยบริการ
ทราบ 

 
  

กด Link เพื่อดูข้อมลู 
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(2) กด Link เพ่ือดูข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการดูรายละเอียด 
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(3) กดปุ่ม  เพ่ือเรียกดูข้อมูล โดยจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 

 


